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ACTA No. 020

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Acompafiamiento Técnico Pedagdgico - Etapa
Productiva, Planeacién y Bitacoras. Instituciones Educativas Instituto Génova y San Vicente de Paul

CIUDAD Y FECHA: Génova, 13 de julio de 2023 HORA INICIO: HORA FIN:
11:00am 12:30m
LUGAR Y/O ENLACE: Institucion educativa Instituto | DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Génova. CENTRO
Quindio, Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Ruta de Etapa Productiva para los grados 10°y 11°

2. Estructura de los Proyectos SENA - Formato y actividades para las Bitacoras
3. Formatos de Planeacion, Seguimiento y Evaluaciéon

4. Acompafiamiento Institucion Educativa

5. Plataforma Territorio

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

ATP — Sensibilizar la Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11° de la Instituciones
Educativas Instituto Génova y San Vicente de Paul, se presenta la estructura de los proyectos SENA,
se explican los formatos y actividades para las bitacoras, al igual que los formatos de Planeacion,
seguimiento y evaluaciones por aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11° Se socializa la Ruta de Aprendizajes a los
aprendices del SENA y ente Educativo (Coordinacion Académica) donde se visualizan los objetivos
y alcances que tendran los proyectos productivos durante y después de la ejecucion, trabajo escrito
y entre del software (Metodologia CRUD).

ETAPA PRODUCTIVA: El objetivo esta centralizado en aplicar los conocimientos relacionados con
el programa de formacion que ha adelantado, demostrar las habilidades, destrezas, resolucion de
problemas reales del sector productivo, asumiendo estrategias y metodologias de autogestion.

* Regulacién: La etapa productiva es parte integral del programa de formacién técnico, el SENA el
anico ente regulador de este proceso en el marco del programa de articulacion con la media.

* Tiempo: Horas dedicadas directamente al cumplimiento del objetivo de la etapa productiva, y
deberan ejecutarse adicionalmente a las horas de etapa lectiva y no dentro de ella.

* Requisitos: Asistencia de las charlas o capacitacion de sensibilizacion a etapa Productiva.
Registro en el aplicativo de la Agencia Publica de Empleo de los aprendices mayores de 14 afios.

* Ejecucion: El aprendiz en etapa productiva debe cumplir con el reglamento del aprendiz SENA
vigente y con el Manual de Convivencia de la Institucion Educativa a la que pertenece.

Alternativas:

* Proyecto Productivo: en el programa de Articulacion con la Media se recomienda la ejecucion de
la etapa productiva en la alternativa de proyecto productivo.
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» Otras Alternativas de etapa productiva: En caso de que el aprendiz no opte por la alternativa
mencionada anteriormente, y donde intervenga como co-formador la empresa, se tendra que
gestionar un convenio entre el Establecimiento Educativo y la empresa, avalado por el Centro de
Formacion, en donde se garantice todos los factores particulares del programa de articulaciéon con
la media.

* Seguimiento: El aprendiz debe consignar evidencias de las actividades o acciones que ejecuta
con relacion a las actividades que esta desarrollando en su etapa productiva, segun la alternativa
gue esté ejecutando con sus respectivos soportes (fotos, videos, formatos, informes y otros).

* Bitacoras: La Bitdcora es una herramienta metodoldgica obligatoria que debe construir el aprendiz
y donde debe consignar evidencias de las actividades o acciones que ejecuta. La Bitacora en ninguin
caso remplaza una visita de seguimiento y no se convierte en elemento de evaluacion.

El aprendiz debe hacer entrega fisica o virtual de la bitacora al instructor de seguimiento, cada (30)
dias una vez se inicia la etapa productiva.

Cuando se presenten situaciones especiales que requiera atencion oportuna por parte del instructor
y del Centro de Formacioén, el aprendiz podra registrar una bitacora adicional con las evidencias
respectivas.

El instructor de seguimiento asignado debe revisar la bitacora reportada por el aprendiz y hacer los
comentarios 0 sugerencias respectivas en un tiempo maximo de cinco (5) dias habiles, posterior a
la entrega por parte del aprendiz.

2. Estructura de los proyectos SENA

Se visualiza la estructura del Proyecto escrito, bajo unos parametros establecidos con el objetivo de
recolectar y registrar la suficiente informacion requerida por el SENA en un documento de Word y/o
drive. Asimismo, evidenciar el desarrollo del PROYECTO DE SOFTWARE, desarrollando las
siguientes (12) doce actividades:

Actividad 1: Identificacion del Problema
Definir, establecer y priorizar el problema o necesidad a solucionar conforme el programa técnico
que estan cursando.

Actividad 2: Involucrados
Identificar y analizar los grupos de interés o stakeholders conforme su importancia e influencia
respectiva al programa técnico que estan cursando.

Actividad 3: Arbol del Problema
Estructurar, analizar y establecer el arbol de problemas.

Actividad 4: Arbol de Objetivos
Estructurar, analizar y establecer el arbol de objetivos; escoger la alternativa de solucién y definir el
titulo del proyecto.

Actividad 5: Matriz del Marco Légico
Analizar y estructurar la matriz de marco légico MML y hacer entrega del Marco Légico ML.
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Actividad 6: Carta del Proyecto

Diligenciar segun los parametros establecidos el Project Charter o Acta de constitucion del proyecto.
Actividad 7: Ficha Técnica

Estructurar y entregar las especificaciones del producto o servicio (ficha técnica), y el precio.

Actividad 8: Canales de Distribucion
Identificar y nombrar los canales de distribucién, y la publicidad.

Actividad 9: Capacidad de Produccién
En grupos de trabajo hacer entrega del tamafio del proyecto.

Actividad 10: Ingenieria
Ingenieria y localizacion del proyecto.

Actividad 11: Costos
Determinar la inversion inicial y costos del proyecto.

Actividad 12: CANVAS
Describir su modelo de negocio.

3. Formatos de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion.
Se socializa los formatos del SENA que se estaran trabajando durante la ETAPA PRODUCTIVA,
entre ellos:

Formato Caracterizacion Proyecto Productivo

Ficha No. 2708232_Reporte Aprendices Etapa Practica 2023
GFPI-F-023_Planeacion_seguimiento_evaluacion_Etap Prod_2023 2024
GFPI-F-147_bitacora_etapa_productiva_Aprendiz

GFPI-F-165_Ficha No. 2708232_Etapa Productiva
Formato_Informe_Proyecto Etapa Prod_Grupo Ficha No. 2708232

ASANENENENEN

4. Acompafiamiento Institucién Educativa.

Una vez, socializado el objetivo de la Etapa Productiva que deberan realizar cada uno de los
aprendices del SENA, se solicita a la Institucion Educativa el nombre de un profesor que estara
realizando acompafamiento de los proyectos tantos en los grados 10° y 11°.

Nombre del Profesor:
Celular:
Email:

5. Plataforma TERRITORIO - Evidencias (12) Bitacoras

Dentro de unos de los seguimientos que exige el SENA es la recoleccién de EVIDENCIAS tanto
digitales y/o fisicas, en los cuales cada uno de los Aprendices deberan subir sus respectivas
EVIDENCIAS en la Plataforma TERRITORIO dentro de los espacios disponibles segun el objetivo
de cada una de las (12) doce bitacoras con sus respectivas firmas (aprendiz + instructor SENA +
Coordinador I.E.). Ver imagen.
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Herram Ientas . Archivos Adjunfos: Fecha limite
Bitacora 12 No hay archi 2023-11-30 17:55:00
. o archivos 1 H
B Anuncios
. Archives Adjuntos: Fecha limite
_ HiERE i
Neo hay archivos 2023-11-30 18:55:00
_ . Archives Adjuntes: i
Bitacora 10
_ No hay archivos 2024130 18:85:00
_ itd BN IEe A T Rz Mo
Bitacora 09 .
_ . B
. Archives Adjuntos: Fecha limite
Bitacora 08 .
Neo hay archivos 2023-11-30 17:55:00
o D]
| d ., Archivos Adjuntos: Fecha limite
Bitacora 07 .
No hay archivos 2023-11-30 17:50:00
. Archivos Adjunfos: Fecha limite
Bitacora 06 .
Neo hay archivos 2023-11-30 19:55:00
. Archives Adjuntos: Fecha limite
Bitacora 05 .
Neo hay archivos 2023-11-30 19:55:00
_ ita AT AT RS EEEnalinn=
Bitacora 04
_ e B
. Archivos Adjunfos: Fecha limite
Bitacora 03 .
No hay archivos 2023-11-30 17:30:00
_ . Archives Adjuntos: Fecha limite
Bitacora 02 .
_ o ey srenives P
. Archivos Adjunfos: Fecha limite
Bitacora 01
No hay archivos 2023-11-30 21:20:00

Plataforma Territorio SENA

CONCLUSIONES

1. Se socializ6 la Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11°, con el objetivo a desarrollar.

2. Visualizacion de la Estructura de los proyectos SENA, documento escrito que deberan entregar los
aprendices, formatos y registros de (12) Bitacoras.

3. Formatos de Planeacion, seguimiento y evaluaciones por aprendices.

4. Se solicita el acompafamiento de la Institucién Educativa para el desarrollo de los proyectos de Etapa
Productiva.

5. Se configuraron los espacios para que cada uno de los aprendices del SENA suban sus evidencias de
Etapa Productiva, entre ellos el registro de las (12) doce bitdcoras con sus respectivas firmas (aprendiz +
Instructor + Coordinador |.E.)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Seguimiento a la “Planeacién de Etapa Productiva” Instructor SENA Periodo 2023

de los grados 10° y 11°.

Seguimiento trabajo escrito, registro de (12) | Docente técnico
Bitacoras y Software (proyecto final). Institucion
educativa

Periodo 2023y
Periodo 2024

Aprendices SENA
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No. 020 DEL DIA 13 DEL MES DE JULIO DEL ANO 2023

’

ATP Acompafiamiento Técnico Pedagégico - Etapa Productiva, Planeacién y Biticoras. Articulacién con la Media. Instituciones Educativas Instituto Génova y San Vicente de

OBJETIVO (5)
Paul.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ . CORREO ELECTRONICO . TELEFONO/EXT. | AUTORIZA FRMA VIRTUAL
; DOCUMENTO JCUAL? EMPRESA SENA GRABACION N
1 CARLOS ALBERTO 14570643 X Centro de cawagner@sena, edu.co 3113201071 NIA = R ;
WAGNER RESTREPO comercio y
turismo =)
2 MONICA ALEXANDRA 24675916 X Institucion monalexal632@gmail.com 3148897575 N/A m
ALFONSO CAMACHO Educativa A. ‘ A
Instituto Génova
3 | JUAN DAVID MONTOYA | 1.094.927.191 X Institucién juandavidmontoyacarmona@gmail.c | 3128308364 - NIA o e
CARMONA Educativa Sen - | om =
BERNAL TELLEZ MARIA | 1.013.612.242 e 1es3009 3148709557 N/A
“ .013. X Aprendiz Nodo mail.com
FERNANDA bt s s iE r@( ¥€‘ [
5 cmoomﬁ KAREN | 1.089.683.711 X Aprendiz Nodo cardonadanielal212@gmail.com 3026865573 NA
6 CORTES CANAS 1.117.812.485 X rendiz Nodo Cortesx546 l.com 3143940771 N/A ena LY
JIMENA > Génova sl UIN‘\.QMQO.‘( &
7 DORADO 1.114.453.580 % Aprendiz Nodo jfsanchez2006@gmail.com 3218634700 N/A
CASTELLANOS Génova . 7 -
BREYNER ANDRES Breiaes Dotado C.
8 GIRALDO FRANCO 1.092.458.757 X Aprendiz Nodo giraldpofrancomarino@gmil.com 3142704403 TNIA T
MARINO Génova Agmro C.dr,%g
9 GOMEZ PERALTA 1.108.150.968 X Aprendiz Nodo willintongomezv@gmail.com 3225993839 N/A f =
SAHARAY CAMILA Génova [Sahatay Comia Gc‘rc: /
10 GONZALEZ 1.126.601.644 X rendiz Nodo samaelgoncast2505@gmail.com 3184142613 N/A z A
CASTELLANOS SAMUEL |. s ¢ No esto lnstiFoeipa
11 GRAJALES NARANJO 1.092.457.959 X Aprendiz Nodo mariajosegrajalesnaranjo@gmall.co 3128598122 N/A = ’ .
MARIA JOSE - ; Génova m . Z ] ¢ volrey oo Q\\Qn\ D
12 HERNANDEZ GUARIN 1.084.913.857 X Aprendiz Nodo alejandrohemandezguarin184@gmai 3125813646 N/A J e 1
ALEJANDRO Génova l.com Ae\uA010 Hernepdez G
13 JIMENEZ CARRILLO 1.096.034.940 X Aprendiz Nodo karensofiajimenez785@gmail.com 3215585546 NA ] i
KAREN SOFIA Génova Laen Sfia c_\\mmgz
14 LOPEZ FLOREZ X Aprendiz Nodo santigolopezflo01 @gmail.com 3219308066 N/A .
SANTIAGO 1.085.551.767 Génova 80/)‘/19192 igpg' a F.
15 MEDINA WALTERO X Aprendiz Nodo sebaswaltero2008@gmail.com 3156149603 N/A
SEBASTIAN 1.115.359.073 Génova
16 MIRANDA ACEVEDO X Aprendiz Nodo dacevedo4 77 @gmail.com 3144575969 N/A \
KAREN DANIELA 1.071.814.235 Génova AR T L RS T
17 ORTIZ CEBALLOS X Aprendiz Nodo | fedsricoandresortizceballos@gmail.c | 3104438483 N/A
FEDERICO ANDRES | 1.0968.034.717 Génova om Fedevo Ovla C.
18 PENA DEARMAS X Aprendiz Nodo sebastianpear48@gmail.com 3137684551 N/A )
SEBASTIAN 1.031.811.881 Génova ® St Gora.
19 | PULGARIN MARTINEZ X Aprendiz Nodo pulgarincatalina327@gmail.com 3103545317 N/A
KATALINA 1.097.384.221 Génova Kalalina Palogrin
20 | QUINONES CASTILLO X Aprendiz Nodo 5acko200614@gmail.com 3152345124 N/A ) MR
SANTIAGO EMMANUEL | 1.016.081.738 Génova conti g
21 RAMIREZ ALVAREZ X Aprendiz Nodo JCRjuan2412@gmail.com 3122380701 N/A
JUAN CAMILO 1.058.548.748 Génova Voo Casailo Pamansd
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No. 020 DEL DfA 13 DEL MES DE JULIO DEL ANO 2023 .
OBJETIVO(S) l ATP Acompaiiamiento Técnico Pedagégico - Etapa Productiva, Planeacién y Bitécoras. Articulacién con la Media. Instituciones Educativas Instituto Génova y San Vicente de
Paul.
No. NOMBRES Y APELLIDOS “No.DOCUMENTO | PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIAJ CORREO ELECTRONICO | TELEFONO/EXT. | AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
(CUAL? EMPRESA' SENA GRABACION VIRTUAL
22 | RENTERIA COY ELIANA 1.097.395.544 X Aprendiz Nodo renteriacoyeliana@gmail.com 3225570842 N/A U&ﬁ‘ Kenlenq
Génova , &
23 RODRIGUEZ BEDOYA 1.098.576.181 X Aprendiz Nodo rodriguezbedoya28@gmail.com 3148079854 N/A AN %W: <
JUAN DAVID Génova : s Tlals o)t s
23 RODRIGUEZ LOPEZ 1.117.019.656 X Aprendiz Nodo yr3675159@gmail.com 3148234847 NA iS00 STiven
YEISON STIVEN Génova Rodrrr2 L.
24 RODRIGUEZ MENDEZ 1.099.682.331 X Aprendiz Nodo paulorodriguez733@gmail.com 3188397999 N/A Pool/d -
PAULO Génova Loty frez
25 | ROMAN GOMEZ DIEGO 1.086.604.382 X Aprendiz Nodo dr5514890@gmail.com 3127047101 N/A D;q,go Rowmaw
Génova ~a 7
26 | SALCEDO MARULANDA 1.099.708.623 X Aprendiz Nodo | olgaluciamarulanda74@gmail.com | 3135878261 N/A SN/ el
SIMON Génova : HGVVb"‘Cbl
27 SANDOVAL SANCHEZ 1.029.601.498 X Aprendiz Nodo sanchezcata975@gmail.com 3148227154 N/A }:’? 3; n Caidhna
KEILIN CATALINA Génova Jal | .
28 | SOLANO MEDINA NATALY 1.098.576.134 X Aprendiz Nodo | natalymedinacastillo2027@gmail.c | 3216843728 N/A
Génova om (
28 VILORIA HERRERA 1.092.458.390 X Aprendiz Nodo svhemrera23@gmail.com 3115976623 N/A P 5
SANTIAGO Génova -50/)7‘/09) 172174
30 YARA CAVIEDES JOHAN 1.028.881.453 X Aprendiz Nodo | carolinacaviedesgonzalez@gmail.c | 3016200131 “N/A
STICK Génova om ,TOYIUY'\ V (Mﬂ
31 | ZAPATA ARBOLEDA JUAN 1.008.576.141 X Aprendiz Nodo juanjosezapatad3s5@gmail.com | 3106237049 N/A :
JOSE Génova [Hon A0se 2 ¢

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y
proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido

legaimente.
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ATP Acompafiamiento Técnico Pedagdgico - Etapa Productiva, Planeacion y Bitacoras. Instituciones Educativas Instituto Génova y San Vicente de
Paul. Articulacion con la Media.
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ACTA No. 021

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Acompafiamiento Técnico Pedagdgico - Etapa
Productiva, Planeacion y Bitacoras. Institucion Educativa Jesus Maestro

CIUDAD Y FECHA: Montenegro, 14 de julio de 2023 HORA INICIO: HORA FIN:
1:30pm 3:30pm
LUGAR Y/O ENLACE: Institucion Educativa Jesls | DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Maestro CENTRO
Quindio, Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11°

2. Estructura de los Proyectos SENA - Formato y actividades para las Bitacoras
3. Formatos de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion

4. Acompafamiento Institucion Educativa

5. Plataforma Territorio

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

ATP — Sensibilizar la Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11° de la Institucién Educativa
Jesus Maestro, se presenta la estructura de los proyectos SENA, se explican los formatos y
actividades para las bitacoras, al igual que los formatos de Planeacién, seguimiento y evaluaciones
por aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11° Se socializa la Ruta de Aprendizajes a los
aprendices del SENA y ente Educativo (Coordinacion Académica) donde se visualizan los objetivos
y alcances que tendran los proyectos productivos durante y después de la ejecucion, trabajo escrito
y entre del software (Metodologia CRUD).

ETAPA PRODUCTIVA: El objetivo esta centralizado en aplicar los conocimientos relacionados con
el programa de formacion que ha adelantado, demostrar las habilidades, destrezas, resolucién de
problemas reales del sector productivo, asumiendo estrategias y metodologias de autogestion.

* Regulacién: La etapa productiva es parte integral del programa de formacion técnico, el SENA el
Unico ente regulador de este proceso en el marco del programa de articulacion con la media.

» Tiempo: Horas dedicadas directamente al cumplimiento del objetivo de la etapa productiva, y
deberan ejecutarse adicionalmente a las horas de etapa lectiva y no dentro de ella.

* Requisitos: Asistencia de las charlas o capacitacion de sensibilizacion a etapa Productiva.
Registro en el aplicativo de la Agencia Publica de Empleo de los aprendices mayores de 14 afios.

* Ejecucion: El aprendiz en etapa productiva debe cumplir con el reglamento del aprendiz SENA
vigente y con el Manual de Convivencia de la Institucion Educativa a la que pertenece.

Alternativas:

* Proyecto Productivo: en el programa de Articulacién con la Media se recomienda la ejecucién de
la etapa productiva en la alternativa de proyecto productivo.

» Otras Alternativas de etapa productiva: En caso de que el aprendiz no opte por la alternativa
mencionada anteriormente, y donde intervenga como co-formador la empresa, se tendra que
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gestionar un convenio entre el Establecimiento Educativo y la empresa, avalado por el Centro de
Formacion, en donde se garantice todos los factores particulares del programa de articulacion con
la media.

» Seguimiento: El aprendiz debe consignar evidencias de las actividades o acciones que ejecuta
con relacion a las actividades que esta desarrollando en su etapa productiva, segun la alternativa
que esté ejecutando con sus respectivos soportes (fotos, videos, formatos, informes y otros).

* Bitacoras: La Bitacora es una herramienta metodologica obligatoria que debe construir el aprendiz
y donde debe consignar evidencias de las actividades o acciones que ejecuta. La Bitdcora en ningun
caso remplaza una visita de seguimiento y no se convierte en elemento de evaluacion.

El aprendiz debe hacer entrega fisica o virtual de la bitacora al instructor de seguimiento, cada (30)
dias una vez se inicia la etapa productiva.

Cuando se presenten situaciones especiales que requiera atencién oportuna por parte del instructor
y del Centro de Formacion, el aprendiz podra registrar una bitacora adicional con las evidencias
respectivas.

El instructor de seguimiento asignado debe revisar la bitacora reportada por el aprendiz y hacer los
comentarios o sugerencias respectivas en un tiempo maximo de cinco (5) dias habiles, posterior a
la entrega por parte del aprendiz.

2. Estructura de los proyectos SENA

Se visualiza la estructura del Proyecto escrito, bajo unos parametros establecidos con el objetivo de
recolectar y registrar la suficiente informacion requerida por el SENA en un documento de Word y/o
drive. Asimismo, evidenciar el desarrollo del PROYECTO DE SOFTWARE, desarrollando las
siguientes (12) doce actividades:

Actividad 1: Identificacion del Problema
Definir, establecer y priorizar el problema o necesidad a solucionar conforme el programa técnico
gue estan cursando.

Actividad 2: Involucrados
Identificar y analizar los grupos de interés o stakeholders conforme su importancia e influencia
respectiva al programa técnico que estan cursando.

Actividad 3: Arbol del Problema
Estructurar, analizar y establecer el arbol de problemas.

Actividad 4: Arbol de Objetivos
Estructurar, analizar y establecer el arbol de objetivos; escoger la alternativa de solucion y definir el
titulo del proyecto.

Actividad 5: Matriz del Marco Légico
Analizar y estructurar la matriz de marco l6gico MML y hacer entrega del Marco Logico ML.

Actividad 6: Carta del Proyecto
Diligenciar segun los parametros establecidos el Project Charter o Acta de constitucion del proyecto.
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Actividad 7: Ficha Técnica
Estructurar y entregar las especificaciones del producto o servicio (ficha técnica), y el precio.

Actividad 8: Canales de Distribucion
Identificar y nombrar los canales de distribucion, y la publicidad.

Actividad 9: Capacidad de Produccion
En grupos de trabajo hacer entrega del tamafio del proyecto.

Actividad 10: Ingenieria
Ingenieria y localizacion del proyecto.

Actividad 11: Costos
Determinar la inversion inicial y costos del proyecto.

Actividad 12: CANVAS
Describir su modelo de negocio.

3. Formatos de Planeacién, Seguimiento y Evaluacion.
Se socializa los formatos del SENA gue se estaran trabajando durante la ETAPA PRODUCTIVA,
entre ellos:

Formato Caracterizacion Proyecto Productivo

Ficha No. 2707033_Reporte Aprendices Etapa Practica 2023
GFPI-F-023_Planeacion_seguimiento_evaluacion_Etap Prod_2023 2024
GFPI-F-147_bitacora_etapa_productiva_Aprendiz

GFPI-F-165_Ficha No. 2707033_Etapa Productiva
Formato_Informe_Proyecto Etapa Prod_Grupo Ficha No. 2707033

ASANENENENEN

4. Acompafiamiento Institucién Educativa.

Una vez, socializado el objetivo de la Etapa Productiva que deberan realizar cada uno de los
aprendices del SENA, se solicita a la Institucién Educativa el nombre de un profesor que estara
realizando acompafamiento de los proyectos tantos en los grados 10° y 11°.

Nombre del Profesor:
Celular:
Email:

5. Plataforma TERRITORIO - Evidencias (12) Bitacoras

Dentro de unos de los seguimientos que exige el SENA es la recoleccién de EVIDENCIAS tanto
digitales y/o fisicas, en los cuales cada uno de los Aprendices deberan subir sus respectivas
EVIDENCIAS en la Plataforma TERRITORIO dentro de los espacios disponibles segun el objetivo
de cada una de las (12) doce bitacoras con sus respectivas firmas (aprendiz + instructor SENA +
Coordinador I.E.). Ver imagen.
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Plataforma Territorio SENA

CONCLUSIONES

1. Se socializ6 la Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11°, con el objetivo a desarrollar.

2. Visualizacion de la Estructura de los proyectos SENA, documento escrito que deberan entregar los
aprendices, formatos y registros de (12) Bitacoras.

3. Formatos de Planeacion, seguimiento y evaluaciones por aprendices.

4. Se solicita el acompafiamiento de la Institucion Educativa para el desarrollo de los proyectos de Etapa
Productiva.

5. Se configuraron los espacios para que cada uno de los aprendices del SENA suban sus evidencias de
Etapa Productiva, entre ellos el registro de las (12) doce bitacoras con sus respectivas firmas (aprendiz +
Instructor + Coordinador I.E.)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Seguimiento a la “Planeacion de Etapa Productiva” Instructor SENA Periodo 2023

de los grados 10°y 11°.

Seguimiento trabajo escrito, registro de (12)| Docente técnico
Bitacoras y Software (proyecto final). Institucion
educativa

Periodo 2023y
Periodo 2024

Aprendices SENA
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No. 021 DEL DiA 14 DEL MES DE JULIO DEL ANO 2023
OBJETIVO(8) | ATP Acompaitamiento Técnico Pedagégico - Etapa Productiva, Planeacién y Biticoras. Articulacion con la Media. Institucién Educativa Jesis Maestro
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. PLANTA | CONTRATISTA | OTRO DEPENDENCIA] EMPRESA GORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT, | AUTORIZA FIRMiA O PARTICIPACION VIRTUAL
DOCUMENTO ‘ JCUAL? SENA GRABACION
1 CARLOS ALBERTO 14.570.643 X Centro de comercio y cawagner@sena.edu.co 3113201071 N/A
WAGNER RESTREPO turismo
,_»_nk‘“ 14 A
2 | TANIA MIREYA CATANO | 42842120 X Institucién educativa coordinacion@jesusmaestr | 3186121926 N/A | Y
DIAZ Jests Maestro o.edu.co \ “'-Sl —
3 DIANA MARIA 1,098.336.040 X Institucion educativa d.quintero@jesusmasstro.e | 3234208842 NIA
QUINTERO OSSA Jesiis Maestro du.co oY MACIe Q acnad
4 ANDICA ARDILA LUISA X Aprendiz Institucion luisaandica2007@gmail.co | 3043809326 N/A
VALENTINA 1.094.904.054 educativa Jesis Maestro m Lusn dnepTinie Dodin
5 ARANGO [BARRA X Aprendiz Institucion dinaibarrab080@gmail.com | 3146760799 N/A
JHOAF:J STEVEN 1.094.904.897 educativa Jesus Maestro oo porgO
6 CASTANO GIRALDO X Aprendiz Institucion daniecgQ9@gmail.com 3137601247 N/A i —~
DANIELA 1.912.128.813 educativa Jesis Maestro fb/\hﬁ'}b ¢ OSM (5
7 DUQUE FLOREZ X Aprendiz Institucion juanitaduque 17@gmail.com 3022558769 N/A (J ‘l
JUANITA 1.029.282.649 educativa Jests Maestro QN 1€ DUQUe F
8 | DUQUE OSORIO ALEXA X Aprendiz Institucion jUllanaduqueosoriol @gmail | 3148213394 NIA
JULIANA 1.090.274.698 educativa Jesiis Maestro .com P\aoo O%va Q.
9 DUQUE ROMERO i X Aprendiz Institucion duqueromeroandresfelipe@ | 3217019102 N/A
ANDRES FELIPE 1.082.456.341 educative Jes(s Maestro gmail.com ﬂ fon 5 &\(]( Y, .
10 | DURAN GELVES YERLI | X Aprendiz institucion danieladuran636@gmail.co | 3127712528 N/A
DANIELA 1,090.407.143 educativa Jesis Maestro m [ SG\’\\ e\G du v (oXa!
11 FLOREZ BETANCUR X Aprendiz Institucién _ dayronflorezO@gmail.com | 3224314524 N/A
JHON DAYRON 1.090.273.310 educativa Jesus Maestro % T rwrn §
12 GALLEGO USECHE X Aprendiz institucién gallegoangelical48@gmail. | 3205084803 N/A P T |
ANGELICA 1.090.278.946 educativa Jesus Maestro com AV\C\})Q \\(G\ 6
13 GARCIA OCAMPO X Aprendiz Institucion natafiaccampo2007@gmail. | 3127890990 NIA A \
JAZMIN NATHALIA | 1.090.274.821 educativa Jests Maestro com Nozmin. Wl
14 GIRALDO DUQUE X Aprendiz Institucién alejandrag900800@gmail.c 3135579676 N/A “:i
LAURA ALEJANDRA 1,095.180.846 educativa Jess Maestro om OO ADNCEO (l\(] G
15 | GOMEZ BOTINA LUNA X Aprendiz Institucién botinalunab45@gmail.com | 3147490431 N/A \ i'J
VALENTINA 1.097.394.671 educativa Jesus Maestro gk \‘fo Enthha Sorvg,
16 GOMEZ CUBIDES I3 Aprendiz Institucion mariangelcubides8o10@gm | 3012620110 NA
MARIANGEL 1.092.458.037 educativa Jestis Maestro ail.com reon s
17 GRANADA JIMENEZ X Aprendiz Institucién granadajimenezm@gmail.c | 3015061741 N/A C_)\
MICHEL 1.096.671.072 educativa Jeslis Maestro om \A\ Granada
18 LOAIZA SANCHEZ X Aprendiz Institucien yeisonsanchezioaiza@gmai | 3108420242 NA
YEISSON ANDRES 1.096.670.712 educativa Jestis Maestro f.com Yesory, Aodies \Ociies
19 | LONDONO NEIRA JUAN X Aprendiz Institucién juanmalondono15@gmail.c | 3134308083 NA Lt ned  pderp
MANUEL 1.094.913.160 educativa Jesis Maestro om ).
20 MAYA DUQUE X Aprendiz Institucién liiniita-08 @outiook:com 3207626618 N/A
. MANUELA 1.092.459.325 educativa Jesiis Maestro Menpela Honz
21 MAYA DUQUE X Aprendiz Institucion smayaduque @gmail.com 3023749833 N/A l
SANTIAGO 1.097.721.843 educativa Jests Masestr ,%&y\ ‘o0 )"\Q«‘(&

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, ef Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en

este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legaimente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No. 021 DEL DA 14 DEL MES DE JULIO DEL ARO 2023
OBJETIVO(S) ATP Acompafiamiento Técnico Pedagogico - Etapa Productiva, Planeacion y Bitacosas. Articulacion con la Media. - Institucion Educativa Jesis Maestro y
No. | NOMBRES Y APELLIDOS L No. PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ EMPRESA .. CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EX AUTORIZA FIRMA O
DOCUMENTO CUAL? i T.SENA GRABACION PARTICIPACION
VIRTUAL , |
22 | NORENA RAMIREZ X Aprendiz Institucion maicolsmitnorenarami@gmail.com 3175236320 NIA R\th\c\ %“H,,
MICHAELL SMITH 1.073.682.878 educativa Jesus Maestro QVE A
23 OLAYARIOS | X Aprendiz Institucion olayageraldine17@gmail.com 3217583718 N/A - :
YHERALDYM . 1.096.670.681 educativa Jesus Maestro
23 ORTIZ RAMOS X Aprendiz Institucion karendahianaortizB@gmail.com 3104659533 N/A Keeeln Delae, s
KAREN DAHIANA 1.096.671.138 educativa Jesus Maestro Ovd 2 P
24 OTALVARO VEGA X Aprendiz Institucion juanestabanotalvaro09@gmail.com 3173253218 N/A f = é it
JUAN ESTEBAN 1.090.273.353 educativa Jestus Maestro g-‘*}C QN 07‘01 o}
25 RIASCOS GANAN X Aprendiz Institucion niaelenagaleano@gmail.com 3133503780 N/A w \\f .k\ e ku@?vl
DANNY ALEXANDER 1.094.900.940 educativa Jestis Maestro 1SS Co. nead
26 RODRIGUEZ DAVILA X Aprendiz Institucion smith.rodriguez.2008@gmail.com 3234721304 N/A > !
JHOAN SMIHT 1.096.671.203 educativa Jesis Maestro ) e
27 SANCHEZ LEZCANO X Aprendiz institucion lezcanonicolsanchez@gmail.com 3116606768 N/A & -~
NICOL 1.094.907.267 educativa Jesis Maestro Nicow Rachez
28 TORO MARTINEZ X Aprendiz Institucion ctoro4401@gmail.com 3218106204 N/A -]
DIANA CAROLINA | 1.094.907.737 educativa Jesiis Masstro PayOuna o
29 | URIBE CANON LAURA X Aprendiz Institucion taurauribeQ92@gmail.com 3026886878 N/A
CAMILA 1.092.458.828 educativa Jesus Maestro - ' LQDTQ 0\ ‘be .
30 VALENCIA RUALES X Aprendiz Institucion marcelaruales75@gmail.com 3017950335 . N/A
DIEGO ALEJANDRO | 1.114.399.472 educativa Jesis Maestro ﬂie‘n \eden c i
31 VERGARA SAZA X Aprendiz Institucion vergaraevelinB@gmail.com 3218498334 N/A T
EVELYN DAYANA | 1.094.907.123 educativa Jesis Maestro NN Vedong
32 X Aprendiz Institucion yepessaris4@gmail.com 3113226182 N/A i 2 k
YEPES MEJIA SARA | 1.086.670.684 educativa Jesiis Maestro Oy \QQQQ%

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y
proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido
legalmente.
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ATP Acompafiamiento Técnico Pedagdgico - Etapa Productiva, Planeacion y Bitacoras. Institucién Educativa Jesus Maestro. Articulacion
con la Media.

14 de jul. de 2022, 1:24 p.m. 14 de jul. de 20281225 p. m.
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ACTA No. 022

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Acompafiamiento Técnico Pedagogico - Etapa Productiva,
Planeacion y Bitdcoras. Institucion Educativa Bosques de Pinares.

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 14 de julio de 2023 HORA INICIO: HORA FIN:
11:00am 1.00pm

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina de coordinacion | DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
académica de la institucion educativa Bosques de | Quindio, Comercio y Turismo
Pinares.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

v"Informar cédmo esta avanzado la formacion de los grados 10 y 11 en la institucién educativa.

v Informar sobre las fechas del inicio etapa practica grado 10 y fechas para entrega de certificaciones y
documentacién para la certificacion para Técnico Programacion de Software 2023

v" Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11°

v Estructura de los Proyectos SENA - Formato y actividades para las Bitacoras

v' Formatos de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién

v' Acompafamiento Institucion Educativa

v Plataforma Territorio

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

v'Informar sobre las fechas del inicio etapa practica grado 10 y fechas para entrega de certificaciones y
documentacién de grado 11 para la certificacion para Técnico Programacion de Software 2023.

v' ATP — Sensibilizar la Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11° de la Institucién Educativa
Bosques de Pinares, se presenta la estructura de los proyectos SENA, se explican los formatos y
actividades para las bitacoras, al igual que los formatos de Planeacion, seguimiento y evaluaciones
por aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION

-Se inicia la reunién a las 11:00am con el coordinador German Dario Enciso Restrepo y la lider de
articulacion designada por la institucion educativa Rosa Maria Castafieda y los instructores Laura
Patricia Parra, Carolina Zamaida Gonzéalez, Carlos Alberto Ramirez y Carlos Alberto Wagner,
informando cémo estd avanzado el programa de formacion Técnico en Programacién de Software
en los grados 10 y 11. Se comenta sobre las inasistencias de aprendices durante primer semestre
del afio, también se da a conocer como estan avanzando el proyecto productivo que debe ser
presentado este afio.

Los instructores Carlos Alberto Wagner Restrepo y Carlos Alberto Ramirez comenta que se
encuentra muy preocupados por la inasistencia de los aprendices a formacién, teniendo cuenta que
los instructores llegan temprano a la institucion y ve los estudiantes salir para sus casas almorzar.
Pero al momento que iniciar la formacién algunos estudiantes no regresan, se solicita muy
amablemente que la instituciébn tome medidas sobre este tema, ya que algunos estudiantes estan
guedado bastante atrasados en la formacion y se requiere realizar un plan de mejoramiento para
estos aprendices y sobre todo para los de grado 11 que se les va a dificultar la certificacion de la
vigencia 2023.

Se informa que la institucion educativa debe presentar la certificacion de los estudiantes que
cumplieron con todas las asignaturas transversales del grado 11 para el 03 de octubre de 2023, para
poder pasar al proceso de certificarlos siempre y cuando cumplan con todas las competencias del
Técnico en Programacion de Software en el mes de noviembre. De presentarse alguna novedad
para tramitar esta certificacion por parte la institucion, se advierte que dicha certificacion por parte
del SENA sera un poco mas demorada, ya que se debe tener en cuenta que todas las instituciones
educativas entran en el mismo proceso, por eso se definen estas fechas.
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Los instructores Carlos Alberto Wagner Restrepo y Carlos Alberto Ramirez hablan que se debe
depurar los listados de aprendices matriculados en la formacion SENA de grado 11, ya que
comparando la cantidad de aprendices que asisten a clases no es coherente con la cantidad que
estan matriculados. Teniendo en cuenta esto se aclara que solo se procederd a certificar los
aprendices que asistieron constantemente a formacion y presentaron el proyecto productivo, por tal
razén se le recomienda a la institucién educativa presentar la solicitud de RETIRO de la ficha de
estudiantes que no estan en la institucion educativa durante este afo. El instructor Carlos Alberto
Wagner Restrepo comenta en la reunion del mes de junio se entregd un modelo de carta para
realizar este proceso que debe realizar la institucion educativa lo antes posible.

Elinstructor Carlos Alberto Wagner Restrepo también hace claridad que la institucion educativa debe
aportar a la retencion de los estudiantes en el programa de articulacién con la media teniendo en
cuenta que estos indicadores son revisados constantemente por el SENA y la secretaria de
Educacién Municipal de Armenia. Recordando que la institucion educativa firma el formato GFPI-
PL-004 Plantilla Acta de Compromiso.

Los instructores Laura Patricia Parra y Carlos Alberto Wagner Restrepo Laura Patricia Parra
expresan que existen una preocupacioén con un oficio allegado a la direccion general del SENA
Quindio en donde se presenta una queja sobre los instructores que no le presentan a los aprendices
alternativas para presentar sus actividades, por tal razon se hace claridad sobre ese proceso.

Existe una plataforma llamada TERRITORIUM en donde los aprendices pueden encontrar las Guias
de aprendizaje, Material de Apoyo, Evidencias y planes de mejoramiento. A continuacién, se muestra
ejemplo.

Evidencias por calificar:

Selecciona una opcion v

Herramientas

Archivos Adjuntos:
ETAPANPRODUCTIVARACTIVID..

EjemplonDesarroliondenBitnncor...
SnComonHacernUnnPlanteamie..
on(

Fecha limite

PROYECTO PRODUCTIVO SENA
2023-11-30 09:01:00

Ejemplosnproyectosn2022.rar

Guia No. 1_Modelo Base de
Datos_Actividad 4: Disefio Bases
de Datos “Ventas”

Archivos Adjuntos: :
1 Fecha limite

2023-11-30 16:19:00

ivonXAMPPnAdminist

MinprimeranbasendendatosnVE...

Archivos Adjuntos:
Actividadn3.pdf
Cardinali pdf

VAR

Guia No. 1_Modelo Base de
Datos_Actividad 3: Cardinalidad y
Modelo Entidad Relacion.

CardinalidadnCasonHospital pdf
Cardinalidadncasontransporte. pdf
CardinalidadnmodelonER pdf
QuennesnCardinalida. pdf
Actividadn4 pdf

Fecha limite
2023-11-30 16:18:00

Guia No. 1_Modelo Base de
Datos_Actividad 2: Modelo
Relacional

Archivos Adjuntos:
Tema1inintoruccionnBasesn.pdf

1nG i Sis

Actividadn2 pdf

Fecha limite
2023-11-30 16:16:00

Guia No. 1_Modelo Base de
Datos_Actividad 1: ion a

Archivos Adjuntos:
Actividadn1.pdf

Tema1nintoruccionnBasesn. pdf
1nG ;

las Bases de Datos

Fecha limite
2023-11-30 16:10:00
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También se hace claridad que se han realizado reuniones con padres de familia en compafiia de la
lider de articulacion designada por la institucién educativa Rosa Maria Castafieda que se encuentra
totalmente involucrada en este proceso, pero los instructores no pueden obligar a los estudiantes a
tener la voluntad de presentar las actividades y buscar la forma de recuperar e ingresar a un plan de
mejoramiento sino asisten a formaciéon con mas de 5 inasistencias.

La instructora Laura Patricia Parra manifiesta que en dicha queja se habla sobre una adolescente
en estado de gestacion de grado 10, en donde la institucién educativa nunca ha informado sobre
esta novedad para tomar las medidas pertinentes, ya que esta aprendiz presenta varias faltas a
formacién. Por tal razén es complejo saber el estado de los aprendices.

Por este motivo se solicita agendar una reunion para el préximo 26 de julio a las 10:00am, para
aclarar esta situacion con la institucion educativa.

La instructora Carolina Zamaida Gonzalez inicia la Sensibilizacion de la Ruta de Etapa Productiva
para los grados 10° que inicia en este mes de julio y para los grados 11° que finaliza en el mes de
noviembre en la Institucién Educativa Bosques de Pinares, se presenta la estructura de los proyectos
SENA, se explican los formatos y actividades para las bitdcoras, al igual que los formatos de
Planeacién, seguimiento y evaluaciones por aprendices.

1. Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11° Se socializa la Ruta de Aprendizajes a los
aprendices del SENA y ente Educativo (Coordinacion Académica) donde se visualizan los objetivos
y alcances que tendran los proyectos productivos durante y después de la ejecucion, trabajo escrito
y entre del software (Metodologia CRUD).

ETAPA PRODUCTIVA: El objetivo esta centralizado en aplicar los conocimientos relacionados con
el programa de formacion que ha adelantado, demostrar las habilidades, destrezas, resolucién de
problemas reales del sector productivo, asumiendo estrategias y metodologias de autogestion.

* Regulacién: La etapa productiva es parte integral del programa de formacion técnico, el SENA el
Unico ente regulador de este proceso en el marco del programa de articulacion con la media.

» Tiempo: Horas dedicadas directamente al cumplimiento del objetivo de la etapa productiva, y
deberan ejecutarse adicionalmente a las horas de etapa lectiva y no dentro de ella.

* Requisitos: Asistencia de las charlas o capacitacion de sensibilizacion a etapa Productiva.
Registro en el aplicativo de la Agencia Publica de Empleo de los aprendices mayores de 14 afios.

* Ejecucion: El aprendiz en etapa productiva debe cumplir con el reglamento del aprendiz SENA
vigente y con el Manual de Convivencia de la Institucion Educativa a la que pertenece.

Alternativas:

* Proyecto Productivo: en el programa de Articulacién con la Media se recomienda la ejecucién de
la etapa productiva en la alternativa de proyecto productivo.

» Otras Alternativas de etapa productiva: En caso de que el aprendiz no opte por la alternativa
mencionada anteriormente, y donde intervenga como co-formador la empresa, se tendra que
gestionar un convenio entre el Establecimiento Educativo y la empresa, avalado por el Centro de
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Formacion, en donde se garantice todos los factores particulares del programa de articulacion con
la media.

» Seguimiento: El aprendiz debe consignar evidencias de las actividades o acciones que ejecuta
con relacion a las actividades que esta desarrollando en su etapa productiva, segun la alternativa
que esté ejecutando con sus respectivos soportes (fotos, videos, formatos, informes y otros).

* Bitacoras: La Bitacora es una herramienta metodologica obligatoria que debe construir el aprendiz
y donde debe consignar evidencias de las actividades o acciones que ejecuta. La Bitdcora en ningun
caso remplaza una visita de seguimiento y no se convierte en elemento de evaluacion.

El aprendiz debe hacer entrega fisica o virtual de la bitacora al instructor de seguimiento, cada (30)
dias una vez se inicia la etapa productiva.

Cuando se presenten situaciones especiales que requiera atencién oportuna por parte del instructor
y del Centro de Formacion, el aprendiz podra registrar una bitacora adicional con las evidencias
respectivas.

El instructor de seguimiento asignado debe revisar la bitacora reportada por el aprendiz y hacer los
comentarios o sugerencias respectivas en un tiempo maximo de cinco (5) dias habiles, posterior a
la entrega por parte del aprendiz.

2. Estructura de los proyectos SENA

Se visualiza la estructura del Proyecto escrito, bajo unos parametros establecidos con el objetivo de
recolectar y registrar la suficiente informacién requerida por el SENA en un documento de Word y/o
drive. Asimismo, evidenciar el desarrollo del PROYECTO DE SOFTWARE, desarrollando las
siguientes (12) doce actividades:

Actividad 1: Identificacion del Problema
Definir, establecer y priorizar el problema o necesidad a solucionar conforme el programa técnico
que estan cursando.

Actividad 2: Involucrados
Identificar y analizar los grupos de interés o stakeholders conforme su importancia e influencia
respectiva al programa técnico que estan cursando.

Actividad 3: Arbol del Problema
Estructurar, analizar y establecer el arbol de problemas.

Actividad 4: Arbol de Objetivos
Estructurar, analizar y establecer el arbol de objetivos; escoger la alternativa de solucion y definir el
titulo del proyecto.

Actividad 5: Matriz del Marco Légico
Analizar y estructurar la matriz de marco légico MML y hacer entrega del Marco Logico ML.

Actividad 6: Carta del Proyecto
Diligenciar segun los parametros establecidos el Project Charter o Acta de constitucion del proyecto.
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Actividad 7: Ficha Técnica

Estructurar y entregar las especificaciones del producto o servicio (ficha técnica), y el precio.

Actividad 8: Canales de Distribucion
Identificar y nombrar los canales de distribucién, y la publicidad.

Actividad 9: Capacidad de Produccion
En grupos de trabajo hacer entrega del tamafio del proyecto.

Actividad 10: Ingenieria
Ingenieria y localizacion del proyecto.

Actividad 11: Costos
Determinar la inversion inicial y costos del proyecto.

Actividad 12: CANVAS
Describir su modelo de negocio.

3. Formatos de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion.
Se socializa los formatos del SENA que se estaran trabajando durante la ETAPA PRODUCTIVA,
entre ellos:

Formato Caracterizacion Proyecto Productivo

Ficha No. _Reporte Aprendices Etapa Practica 2023
GFPI-F-023_Planeacion_seguimiento_evaluacion_Etap_Prod 2023 2024
GFPI-F-147_bitacora_etapa_productiva_Aprendiz

GFPI-F-165_Ficha No. _Etapa Productiva
Formato_Informe_Proyecto Etapa Prod_Grupo Ficha No.

ASANENENENEN

4. Acompafiamiento Institucién Educativa.

Una vez, socializado el objetivo de la Etapa Productiva que deberan realizar cada uno de los
aprendices del SENA, se solicita a la Institucion Educativa el nombre de un profesor que estara
realizando acompafamiento de los proyectos tantos en los grados 10° y 11°.

Nombre del Profesor:
Celular:
Email:

5. Plataforma TERRITORIO - Evidencias (12) Bitacoras

Dentro de unos de los seguimientos que exige el SENA es la recoleccién de EVIDENCIAS tanto
digitales y/o fisicas, en los cuales cada uno de los Aprendices deberan subir sus respectivas
EVIDENCIAS en la Plataforma TERRITORIO dentro de los espacios disponibles segun el objetivo
de cada una de las (12) doce bitacoras con sus respectivas firmas (aprendiz + instructor SENA +
Coordinador I.E.). Ver imagen.
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H erram Ientas . Archivos Adjuntos: Fecha limite
HEmnil N hi 2023-11-30 17:55:00
B Anuncios o hay archivos 2hh:
Bitacora 11 B
No hay archivos 2023-11-30 18:55:00
GEEN S e
Bitacora 10 )
No hay archivos 2023-11-30 18:55:00
Archivos Adjuntos: Fecha limite
(@caomaomenoes | " m
. Archivos Adjuntos: Fecha limite
Bitacora 08 B
No hay archivos 2023-11-30 17:55:00
& ] . Archives Adjuntos: Fecha limite
Bitacora 07 B
No hay archivos 2023-11-30 17:50:00
Bitacora 06 B
Neo hay archivos 2023-11-30 19:55:00
G o o
Bitacora 05 B
. : imi
Biticora 03 Archives Adjl.‘ll'llosl Fecha limite
No hay archivos 2023-11-30 17:30:00
_ . Archivos Adjuntos: Fecha limite
Bitacora 02 )
_ - s e
Bitacora 01 B
No hay archivos 2023-11-30 21:20:00

Plataforma Territorio SENA

CONCLUSIONES

Se cumple con los objetivos propuestos para esta reunion ATP Acompafiamiento Técnico Pedagogico - Etapa
Productiva, Planeacion y Bitacoras. Institucion Educativa Bosques de Pinares.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Medias pertinentes con los aprendices grado 11 Coordinador 17-07-2023
para mejorar la asistencia a la formacion Académico y Lider
de Articulacion
institucion
educativa
Seguimiento a la “Planeacién de Etapa Productiva” Aprendiz SENA Periodo 2023

de los grados 10°y 11°.
Periodo 2023y

Seguimiento trabajo escrito, registro de (12) | Docente técnico Periodo 2024
Bitacoras y Software (proyecto final). Institucion
educativa
Copia del acta al correo electrénico y formatos
presentados en la reunién. Instructores SENA 17-07-2023
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el lratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

s
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ACTA No. 023

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATP Acompafamiento Técnico Pedagogico - Etapa Productiva,
Planeacion y Bitacoras. Institucion Educativa Marcelino Champagnat

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 25 de julio de 2023 HORA INICIO: HORA FIN:
11:00am 01:00pm

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina de coordinacién | DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
académica de la institucion educativa Marcelino | CENTRO
Champagnat Quindio, Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

v"Informar cémo esta avanzado la formacion de los grados 10 y 11 en la institucién educativa.

v"Informar sobre las fechas del inicio etapa practica grado 10 y fechas para entrega de certificaciones y
documentacion para la certificacion para Técnico Programacion de Software 2023

v' Ruta de Etapa Productiva para los grados 10°y 11°

v' Estructura de los Proyectos SENA - Formato y actividades para las Bitacoras

v" Formatos de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion

v" Acompafiamiento Institucion Educativa

v Plataforma Territorio

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

v Informar sobre las fechas del inicio etapa practica grado 10 y fechas para entrega de certificaciones y
documentacion de grado 11 para la certificacion para Técnico Programacion de Software 2023.

v ATP - Sensibilizar la Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11° de la Institucion Educativa
Marcelino Champagnat, se presenta la estructura de los proyectos SENA, se explican los formatos y
actividades para las bitacoras, al igual que los formatos de Planeacién, seguimiento y evaluaciones
por aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia reunién 11:00am con el coordinador Arbey Grisales y la docente técnica Stefany Parra de la institucion
educativa Marcelino Champagnat, en donde los instructores Carlos Alberto Wagner Restrepo, Jorge Andrés
Ramirez y Jhon Alexander Bolafios, informando como esta avanzado el programa de formacién Técnico en
Programacion de Software en los grados 10 y 11. Se comenta sobre las inasistencias de aprendices durante
primer semestre del afio, también se da a conocer como estan avanzando el proyecto productivo que debe
ser presentado este afio.

El instructor Jorge Ramirez entrega reporte de novedad de matriculas de los aprendices del grado 10B, 11A
Y 11B que no asisten a formacion, se evidencian en matricula SENA y que a la fecha no asisten al colegio ya
sea por motivos de retiro, traslados o desercion:

FICHA: 2472481 Grado 11A

Tipo de Documento | NUmero de Documento | Nombre Apellidos

TI 1090273307 MARIANA GRISALES ORTIZ
TI 1090274260 JHON HENER RODRIGUEZ ORTIZ
TI 1090274468 VALENTINA VALENCIA MEJIA
TI 1092456541 BRYHAN STIVEN | MOJICA CORREA
TI 1092456994 JUAN ESTEBAN | BEDOYA SILVA

TI 1092852429 MANUELA GARCIA GARCIA

TI 1121447334 ANA CATALINA PADILLA ARAGON
TI 1125118349 FABIANA NARANJO ROJAS
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FICHA: 2472485 Grado 11B

Tipo de Numero de Nombre Apellidos

Documento | Documento

T 1076905703 | JORGE ELIECER RODRIGUEZ PERALTA

T 1091885385 | JUAN JOSE LUGO OSPINA

T 1092455831 | DANIEL FELIPE SAAVEDRA DURAN

T 1092456347 | ANDRES FELIPE OROZCO TORO

T 1094883397 | JUAN JOSE QUEVEDO ARISTIZABAL

T 1094892414 | MARIA CAMILA GANAN CORREA

T 1094898061 | GABRIELA GIRON RODRIGUEZ

T 1094909020 | VALENTINA GARCIA ASPRILLA

T 1115186229 | MANUELA RESTREPO ZAPATA

FICHA: 2707737 Grado 10B

Tipo de Numero de Nombre Apellidos

Documento | Documento

T 1091203568 | LINA MARCELA GONZALEZ PEREZ

T 1091885249 | JUAN MIGUEL ESPINOSA MORA

T 1116778895 | CRISTOPHER RODRIGUEZ DELGADO
ANDRES

Se informa que la instituciéon educativa debe presentar la certificacion de los estudiantes que cumplieron con
todas las asignaturas transversales del grado 11 para el 03 de octubre de 2023, para poder pasar al proceso
de certificarlos siempre y cuando cumplan con todas las competencias del Técnico en Programacion de
Software en el mes de noviembre. De presentarse alguna novedad para tramitar esta certificacion por parte la
institucion, se advierte que dicha certificacion por parte del SENA serd un poco mas demorada, ya que se
debe tener en cuenta que todas las instituciones educativas entran en el mismo proceso, por eso se definen
estas fechas.

Los instructores hablan que se debe depurar los listados de aprendices matriculados en la formacién SENA
de grado 11, ya que comparando la cantidad de aprendices que asisten a clases no es coherente con la
cantidad que estan matriculados. Teniendo en cuenta esto se aclara que solo se procedera a certificar los
aprendices que asistieron constantemente a formacion y presentaron el proyecto productivo, por tal razon se
le recomienda a la institucion educativa presentar la solicitud de RETIRO de la ficha de estudiantes que no
estan en la institucion educativa durante este afio. El instructor Carlos Alberto Wagner Restrepo comenta en
la reunion del mes de junio se entregé un modelo de carta para realizar este proceso que debe realizar la
institucion educativa lo antes posible.

Los instructores inician la Sensibilizacion de la Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° que inicia en
este mes de julio y para los grados 11° que finaliza en el mes de noviembre en la Institucion Educativa
Marcelino Champagnat, se presenta la estructura de los proyectos SENA, se explican los formatos y
actividades para las bitacoras, al igual que los formatos de Planeacion, seguimiento y evaluaciones por
aprendices.

1. Ruta de Etapa Productiva para los grados 10° y 11° Se socializa la Ruta de Aprendizajes a los aprendices
del SENA y ente Educativo (Coordinacion Académica) donde se visualizan los objetivos y alcances que
tendran los proyectos productivos durante y después de la ejecucion, trabajo escrito y entre del software
(Metodologia CRUD).
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ETAPA PRODUCTIVA: El objetivo esta centralizado en aplicar los conocimientos relacionados con el
programa de formacién que ha adelantado, demostrar las habilidades, destrezas, resolucion de problemas
reales del sector productivo, asumiendo estrategias y metodologias de autogestion.

* Regulacién: La etapa productiva es parte integral del programa de formacion técnico, el SENA el tnico ente
regulador de este proceso en el marco del programa de articulacién con la media.

» Tiempo: Horas dedicadas directamente al cumplimiento del objetivo de la etapa productiva, y deberan
ejecutarse adicionalmente a las horas de etapa lectiva y no dentro de ella.

* Requisitos: Asistencia de las charlas o capacitacién de sensibilizacién a etapa Productiva. Registro en el
aplicativo de la Agencia Publica de Empleo de los aprendices mayores de 14 afios.

* Ejecucién: El aprendiz en etapa productiva debe cumplir con el reglamento del aprendiz SENA vigente y
con el Manual de Convivencia de la Institucion Educativa a la que pertenece.

Alternativas:

* Proyecto Productivo: en el programa de Articulaciéon con la Media se recomienda la ejecucion de la etapa
productiva en la alternativa de proyecto productivo.

» Otras Alternativas de etapa productiva: En caso de que el aprendiz no opte por la alternativa mencionada
anteriormente, y donde intervenga como co-formador la empresa, se tendra que gestionar un convenio entre
el Establecimiento Educativo y la empresa, avalado por el Centro de Formacién, en donde se garantice todos
los factores particulares del programa de articulacion con la media.

» Seguimiento: El aprendiz debe consignar evidencias de las actividades o acciones que ejecuta con relacion
a las actividades que esta desarrollando en su etapa productiva, segun la alternativa que esté ejecutando con
sus respectivos soportes (fotos, videos, formatos, informes y otros).

* Bitacoras: La Bitacora es una herramienta metodoldgica obligatoria que debe construir el aprendiz y donde
debe consignar evidencias de las actividades o acciones que ejecuta. La Bitacora en ningun caso remplaza
una visita de seguimiento y no se convierte en elemento de evaluacion.

El aprendiz debe hacer entrega fisica o virtual de la bitacora al instructor de seguimiento, cada (30) dias una
vez se inicia la etapa productiva.

Cuando se presenten situaciones especiales que requiera atencién oportuna por parte del instructor y del
Centro de Formacion, el aprendiz podré registrar una bitacora adicional con las evidencias respectivas.

El instructor de seguimiento asignado debe revisar la bithcora reportada por el aprendiz y hacer los
comentarios o sugerencias respectivas en un tiempo maximo de cinco (5) dias habiles, posterior a la entrega
por parte del aprendiz.

2. Estructura de los proyectos SENA

Se visualiza la estructura del Proyecto escrito, bajo unos pardmetros establecidos con el objetivo de recolectar
y registrar la suficiente informacion requerida por el SENA en un documento de Word y/o drive. Asimismo,
evidenciar el desarrollo del PROYECTO DE SOFTWARE, desarrollando las siguientes (12) doce actividades:

Actividad 1: Identificacion del Problema
Definir, establecer y priorizar el problema o necesidad a solucionar conforme el programa técnico que estan
cursando.
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Actividad 2: Involucrados
Identificar y analizar los grupos de interés o stakeholders conforme su importancia e influencia respectiva al
programa técnico que estan cursando.

Actividad 3: Arbol del Problema
Estructurar, analizar y establecer el arbol de problemas.

Actividad 4: Arbol de Objetivos
Estructurar, analizar y establecer el arbol de objetivos; escoger la alternativa de solucién y definir el titulo del
proyecto.

Actividad 5: Matriz del Marco Légico
Analizar y estructurar la matriz de marco légico MML y hacer entrega del Marco Légico ML.

Actividad 6: Carta del Proyecto
Diligenciar segun los parametros establecidos el Project Charter o Acta de constitucion del proyecto.

Actividad 7: Ficha Técnica
Estructurar y entregar las especificaciones del producto o servicio (ficha técnica), y el precio.

Actividad 8: Canales de Distribucion
Identificar y nombrar los canales de distribucion, y la publicidad.

Actividad 9: Capacidad de Produccion
En grupos de trabajo hacer entrega del tamafio del proyecto.

Actividad 10: Ingenieria
Ingenieria y localizacién del proyecto.

Actividad 11: Costos
Determinar la inversion inicial y costos del proyecto.

Actividad 12: CANVAS
Describir su modelo de negocio.

3. Formatos de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion.
Se socializa los formatos del SENA que se estaran trabajando durante la ETAPA PRODUCTIVA, entre ellos:

Formato Caracterizacion Proyecto Productivo

Ficha No. _Reporte Aprendices Etapa Préactica 2023
GFPI-F-023_Planeacion_seguimiento_evaluacion_Etap Prod_2023 2024
GFPI-F-147_bitacora_etapa_productiva_Aprendiz

GFPI-F-165_Ficha No. _Etapa Productiva
Formato_Informe_Proyecto_Etapa Prod_Grupo Ficha No.

INENENENENEN

4. Acompafiamiento Institucién Educativa.

Una vez, socializado el objetivo de la Etapa Productiva que deberan realizar cada uno de los aprendices del
SENA, se solicita a la Institucion Educativa el nombre de un profesor que estara realizando acompafiamiento
de los proyectos tantos en los grados 10°y 11°.

Nombre del Profesor:
Celular:
Email:
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5. Plataforma TERRITORIO - Evidencias (12) Bitacoras

Dentro de unos de los seguimientos que exige el SENA es la recoleccion de EVIDENCIAS tanto digitales y/o
fisicas, enlos cuales cada uno de los Aprendices deberan subir sus respectivas EVIDENCIAS en la Plataforma
TERRITORIO dentro de los espacios disponibles segun el objetivo de cada una de las (12) doce bitacoras con

sus respectivas firmas (aprendiz + instructor SENA + Coordinador I.E.). Ver imagen.
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_ e B
L Archivos Adjuntos: Fecha limite
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No hay archivos 2023-11-30 17:55:00
& J . Archives Adjunfos: Fecha limite
Bitaceora 07 B
Neo hay archivos 2023-11-30 17:50:00
_ it Fehivos Adunios Fecna timite
Bitacora 06
Mo hay archivos 2023-11-30 19:55:00
L Archives Adjuntos: Fecha limite
Bitacora 05 B
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_ Bitacora 04 d"
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Bitacora 02 )
_ o ey srenves S
L Archives Adjuntos: Fecha limite
Bitacora 01
_ o hay arehivos 2054150 21:20:00

Plataforma Territorio SENA

Finalmente, se realiza concertacion de temas formacion técnica para el segundo semestre:

Profundizacién en php -
Fortalecimiento en la metodologia -
del Marco Légico Proyecto Escrito
Apoyo en la revision del proyecto -
productivo

Grado Temas
Docente Técnico SENA
10 - Andlisis de software - Fundamentos de PHP+HTML
- Marco Ldgico Proyecto Escrito - Fundamentos de bases de datos
- Marco Ldgico Proyecto Escrito
11 - Profundizacion HTML5 Y CSS3 - HTML5, CSS3, PHP

Proyecto integrador (CRUD)
Implantacion del Software
Hosting y Dominio.

Apoyo en la revision del
proyecto productivo
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CONCLUSIONES

Se cumple con los objetivos propuestos para esta reunion ATP Acompafiamiento Técnico Pedagdgico - Etapa
Productiva, Planeacion y Bitacoras. Institucion Educativa Marcelino Champagnat.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Medias pertinentes con los aprendices grado 11 para Coordinador 24-07-2023
mejorar la asistencia a la formacion Académico y

Seguimiento a la “Planeacién de Etapa Productiva”
de los grados 10°y 11°.

Seguimiento trabajo escrito, registro de (12) Bitacoras y

Software (proyecto final).

Copia del acta al correo electrénico y formatos
presentados en la reunién.

docente técnica
institucién educativa

Aprendiz SENA

Docente técnico
Institucion
educativa

Instructores SENA

Periodo 2023

Periodo 2023 y
Periodo 2024

24-07-2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

25 de jul. de 2023, 11:18 a. m.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No. 023 DEL DiA 25 DEL MES DE JULIO DEL ANO 2023

OBJETVO(8) | ATP Acompafiamiento Técnico Pedagégico - Etapa Productiva, Planeacién y Bitacoras. Institucién Educativa Marcelino Champagnat
No. | NOWBRES Y APELLIDOS | No.DOCUMENTO | PLANTA | CONTRATISTA | OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONKO TELEFONO/EXT. | AUTORZA | FIRMA/A PARTICIPACION VIRTUAL
(CUAL? EMPRESA SENA GRABACION
1 | CARLOSALBERTO | 14.570.643 X Centro de cawagner@sena.educo | 3113201071 N/A
WAGNER comercio y turismo
RESTREPO
2 JORGE ANDRES | 1.094.933.064 X Centro de jaramirez0208@gmail.com | 3163512468 N/A
RAMIREZ comercio y furismo ~
Z
3 | JHON ALEXANDER | 1.124.854.939 X Centro de jalexander.b03@gmail.com | 3102769356 NA (& =
BOLANOS comercio y turismo \%q
4 | STEFANY PARRA | 1.094.897.919 X Marcelino fsps1988@gmail.com 3113862503 NA LT T L
Champagnat E’Q“CAD@.VOYYO D.
o ]
5 | ARBEY GRISALES 7.528.131 X Marcelino agrisalesg@gmail.com 3136613073 N/A " [9 R 6 L.
Champagnat K V\j v 2
\

v

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y
proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido

legalmente.

GD-F-007 V04


mailto:fsps1988@gmail.com

	Acta_020_I.E. NODO GENOVA.pdf (p.1-7)
	Acta_021_I.E. JESUS MAESTRO.pdf (p.8-14)
	Acta_022_I.E. Bosques de Pinares.pdf (p.15-22)
	Acta_023_I.E. Marcelino Champagnat[Final].pdf (p.23-29)

